OKUL KURALLARI VE SORUMLULUKLAR

Ogretmenler “Sorumluklarimiz” dékiimaninda yer alan okul kurallarini uygular. Ogrencilere aciklar,
benimsenmesini saglar, 6grencileri kurallara uymalari konusunda yénlendirir ve izler.

KONU: Ge¢ Kalma

AMAC e Sorumluluk Alma
e Zaman Yonetimi Becerilerini Gelistirme
KURAL Ogrenciler okula zamaninda gelir ve derslere zamaninda girer.
OGRENCI Gec kalan 6grenci;

e Mazaret bildirerek geg kagidi alir.

OGRETMEN e Geg kagidi olmadan 6grenciyi derse kabul etmez.
o Nobetci 6gretmen yazdigi geg kagidi ile ilgili mudir
yardimcisina bilgi verir.

MUDUR e Geg kalma sebebini belirler.
UYGULAMA YARDIMCISI o Elektronik sisteme (e-okul) kayit eder.
ASAMALARI e Derslere 10 kez geg kalan 6grenci velisine yazih bilgilendirme
yapar .

e 20 kez ve Uzeri geg kalan 6grenci velisine yazili uyari gdnderir,
gorlismeye davet eder.

o (grenci PDR birimine yonlendirilir.

VELI e Ogrencinin zamaninda okulda bulunmasini saglar.

o Elektronik sistemden ogrenciyi takip eder.

e isbirligi siirecine katilir.

PDR e Gecg kalmalarin nedenleri konusunda farkindalik yaratir.

o Gec¢ kalmayi aliskanlik haline getirmis 6grenci ile zaman
yonetimi konusunda ¢alisma yapar.

KONU: Devamsizhik

AMAC Egitim — Ogretim Sireclerinden Tam Olarak Faydalanma
KURAL Okula devam zorunludur.
OGRENCI e Devamsizlik durumunda; devamsizlik durum belgesini okul
idaresine teslim eder (dilekge /rapor).
UYGULAMA
ASAMALARI OGRETMEN e Derse girdigi anda yoklamasini alir.

e Sinif 6gretmeni, kendisine haber verilmemis ise gelmeyen
o6grencinin velisini arar ve ilgili midur yardimcisina bilgi verir.

e Okulda bulunup derse girmeyen 6grenciyi aninda okul
idaresine bildirir.

e Gun bitiminde ders/yoklama defterini ilgili madur
yardimcisina teslim eder.

e 3 giin siresince okula gelmeyen 6grencinin velisini arar.

MUDUR e Her glinii kayit altina alir.
e Devamsizhigi elektronik sisteme kayit eder.




YARDIMCISI

e Oziirsiiz olarak araliksiz 10 giin okula devam etmeyen
ogrencinin velisi okul mudurligu tarafindan yazi ile uyarilr.

o (Ozirsiiz olarak araliksiz 30 giin okula davam etmeyen &grenci
ile ilgili yonetmelik dogrultusunda uygulama yapitlir.

e Raporlu 6grenciyi okula kabul etmez.

VELI

e Devamsizligin oldugu giin saat 09:00’a kadar e-posta/telefon
ile sinif 6gretmeni veya mudir yardimcisina bilgi verir.

e (Ogrencinin okula devamhiligini saglar.

e 3 glinl gecen devamsizliklari rapor /mazeret dilekgesi ile
belgelendirir.

e Raporlu 6grenciyi okula getirmez.

PDR

e Uyum sorunlarinda 6grenci ve veli ile ¢alisma yapar.

o Aileye davranisin yerlesikliginin (aliskanhgin) 6niine gececek
tedbirler onerir, takip eder.

e Davranisin zor yasanti ve siireglerle bagini sorgular ve
yonlendirmelerde bulunur.

e Sorunun paydaslarini ¢6ziime dahil eder, tutum degisikligi
yaratilmasina galisir.

e Dersten alinmasi gereken 6grenciler hakkinda 6gretmeni
onceden bilgilendirir.

KONU: Kilik - Kiyafet

AMAC

e Okul Ortami igerisinde Biitiinliik Olusturma
e Aidiyet Duygusunu Gelistirme
e Kiyafet Yonetmeliginin Gereklerini Yerine Getirme

KURAL

Ogrenciler okula formalari ile temiz ve diizenli olarak gelirler.

OGRENCI

e Kendisine yapilan s6zll uyarilari dikkate alir.

OGRETMEN
UYGULAMA

o Ogrenciyi s6zli olarak uyarir.
idareye bildirir.

MUDUR

ASAMALARI
YARDIMCISI

e Ogrenciyi sézli olarak uyarir.
Veliyi bilgilendirir.

VELI

e Ogrencinin okul kurallarina uygun ve temiz giyinmesini saglar.

PDR

e Kural uygulamalari ile ilgili galisma yapar.

Kiz Ogrenciler:

Erkek Ogrenciler: Beden Egitimi Dersi: Serbest Giin:

Okul tisortu .
Okul pantolonu / etek .
(lacivert,kumas)
Kapsonlu okul montu giyilir. .
Kot, esofman vb. pantolon
giyilmez. .
Saclar, yuzi acikta birakacak

Okul tisorta e Okul esofmanlari Kiz 6grenciler;
Okul pantolonu e Okul tisorti
(lacivert,kumas) e Spor ayakkabisi * Dikkat gekici
Kapsonlu okul montu givilir. kiyafetler, askili giysi,
giyilir. terlik giyilmez.

Kot, esofman vb. e QOje kullanilmaz.

pantolon giyilmez. e Kiguk kiipe diginda
her tirlt taki yasaktir.




sekilde, bakimli ve
dizenlidir.

e Tirnaklar kisa ve ojesiz

olmalidir

e Her tirld taki yasaktir.
Okul montu disinda kazak ve

stiveter giyilmez.

Okul montu disinda
kazak ve sliveter
giyilmez.

Saglar, yiizu agikta
birakacak sekilde,

bakimli ve diizenlidir.

Sag boyu en fazla
tisort yakasi
hizasindadir.

Erkek 6grenciler;

o Terlik giyilmez.

KONU: Cep Telefonu

AMAC

Ozel Hayatin Korunmasi / Giivenlik

KURAL

e Okul sonrasindaki faaliyetler sebebiyle (dershane, antreman
vb.) okula cep telefonlarini getiren 6grencilerin telefonlarini
kapah bir sekilde dolaplarinda bulundurmalari
gerekmektedir.

UYGULAMA
ASAMALARI

OGRETMEN

e Sene basinda cep telefonu kullanimi hakkinda 6grenciyi
bilgilendirir.

e Cep telefonunu kullanan veya yaninda tasiyan 6grencinin
telefonunu alarak ilgili midir yardimcisina teslim eder.

MUDUR
YARDIMCISI

o Ogrenciye yaptirim sistemi asamalarina gére uygun yaptirimi
uygular.

v ilk kez kullanildig tespit edildiginde, telefon midiir
yardimcisi tarafindan alinir ve giin bitiminde teslim
edilir.

v ikinci kez kullanildiginda dgrenci velisi aranir telefon
6grenci velisine teslim edilir.

v" Uglincii kez kullanildiginda da 1 hafta sonunda
0grenciye teslim edilir.

PDR

Duruma mudahale basamaklarinda sorumluluk ve gorevi
olanlarin mudahale sireglerine rehberlik eder. Kurallarin
gerektirdigi sorumluluklar Gzerinde durur.

KONU: Korunmasi ve Kullanilmasi Sorun Yaratan Esyalar

(Elektronik malzeme / kesici alet/ saka malzemeleri/ yanici ve patlayici madde vb./ uygunsuz yayinlar)

AMAC Ozel Hayatin Korunmasi / Giivenlik / Saglik
KURAL e Korunmasi ve kullanilmasi sorun yaratan esyalar ile ilgili
sorumluluk 6grenciye aittir.
e Ogrenciler okulda bu esyalari kullanamazlar.
UYGULAMA OGRENCI e Zorunlu durumlarda okula getirdigi elektronik cihazi ilgili
ASAMALARI mudar yardimcisina teslim eder.

e Kesici alet/saka malzemeleri/ uygunsuz yayinlar /yanici ve
patlayici madde vb. okula getirmez.




OGRETMEN

e izinsiz kullanildigini tespit ettigi cihazi miidiir yardimcisina
teslim eder.

e Elektronik cihaz/ kesici alet/saka malzemeleri/ yanici ve
patlayici madde vb./ uygunsuz yayinlari 6grenciden alir
mudar yardimcisina teslim eder.

MUDUR
YARDIMCISI

e izinsiz kullanildig icin aldig1 cihaz, ilk seferde, tutanak
karsihginda glin sonunda 6grenciye teslim eder.

e Tekrarinda cihazi veliye teslim eder.

o Kesici alet/saka malzemeleri/ yanici ve patlayici madde vb./
uygunsuz yayinlari okula getiren 6grenciye yaptirim sistemi
asamalarina gére uygun yaptirimi uygular.

VELI

e Cihazlarin okula gotirilmemesini saglar.
e Okul kurallari konusunda 6grenciyi bilinglendirir.
e Verilen yaptirimin uygulanmasini saglar.

PDR

Korunmasi ve kullanilmasi sorun yaratan esyalarin okula
getirilmesi durumunda yasanacak sikintilar ile ilgili farkindalk
yaratir.

KONU: Zarar Verici Davraniglar

AMAC

Olumlu Davranisin Desteklendigi Okul Ortami Saglama

KURAL

Ogrenciler hig bir sekilde gii¢ ve baski kullanarak baskalarina,
esyalarina ve/veya okul ortamina yonelik zarar verici
davranislarda bulunmazlar.

UYGULAMA
ASAMALARI

OGRENCI

e Bagkasina zarar veren 6grenci, ilgili 6gretmenin esliginde

mudur yardimcisi ile gérisir, yasanan olayi agiklar.

OGRETMEN

“Olumlu Davranis Gelistirme” prosediriini eksiksiz olarak
uygular ve takip eder, ilgili mudir yardimcisina bilgi verir.
Zarar verici davranislara maruz kalan ve/veya sergileyen
6grenciyi / 6grencileri yardim almak tzere ilgili madir
yardimcisi odasina goétirir.

PDR Servisi ile isbirligi yaparak 6grenci ile ilgili destekleme,
beceri gelistirme veya iyilestirme galismalarinda aktif rol alir.
Sonuglarintilgili kisilerle paylasir.

MUDUR
YARDIMCISI

“Olumlu Davranis Gelistirme” proseduriini eksiksiz olarak
uygular ve takip eder, gerekli durumlarda okul midirine bilgi
verir.

Zarar verici davranislari gerceklestiren ve bu davranislara
maruz kalan 6grenci ve/veya 6grencilerle gorusur.

Sinif 6gretmenine bilgi verir.

Durumla ilgili olarak veliyi bilgilendirir. (Davranisin
niteligine/tekrarina gore veli okula davet edilir).

PDR Servisi ile isbirligi yaparak 6grencilerin destek almasini
saglar.

Davranisin niteligine gére uygun yaptirim basamagini devreye
sokar. (Bireysel uyari verme, sdzlesme imzalama)




e Uygulanacak yaptirimlar, gerekli iyilestirme ve destek

¢alismalari igin ortam hazirlar.

VELI e Davranisin neden ve ¢dziimlerine iliskin yapilacak ¢alismalarda
isbirligi yapar.
e Verilen yaptirimin uygulanmasini saglar.
PDR e “Olumlu Davranis Gelistirme” proseduruni eksiksiz olarak

uygular ve takip eder.

e Ogrenci ile iletisime gecer ve gerekli destek ¢calismalarini

baslatir.

e Veliisbirligini saglar.
e Etkin problem ¢6zme becerilerini gelistirme konusunda zarar

goren Ogrenciye destek verir.

e Sonuglarini ilgili kisilerle paylasir.

KONU: Okul - Veli iletisiminde Evraklarin Teslimi

AMAC Okul - Veli iletisimini ve Egitim Ogretim isleyisini Kolaylastirma
KURAL Ogrenci; okul idaresine, sinif 6gretmenine ve velisine evraklarin
zamaninda tesliminden sorumludur.
UYGULAMA OGRENCi Okul tarafindan génderilen yazilari 8nce velisine sonra okul
ASAMALARI idaresine zamaninda teslim eder.
OGRETMEN e Evraklarin her 6grenciye teslimini saglar.
e Geri bildirimlerini tam olarak okul idaresine teslim eder.
UYGULAMA Ty - - - R .
MUDUR YARDIMCISI | e Veli mail adreslerini diizenleyerek iletisimini gerektiginde e-
ASAMALARI

mail Gizerinden yapar.
o Dagitilmasi gereken evraklari ilgili 6gretmene teslimini saglar.
e Geri bildirim evraklarini takip eder.
e Geri bildirimleri egitim yili boyunca muhafaza eder.
e Geri bildirimlerin sikga yasandigi 6grencinin velisi
bilgilendirilir.

VELI

e Okul tarafindan gonderilen yazilari okuyarak, geri bildirimi
olanlari zamaninda yanitlayarak okula ulastirilmasini saglar.

e Duyurulari web sayfasindan, okul portalindan ve e-
postasindan takip eder.

KONU: Odev Defteri

AMAC e Ogrencilerin planlama becerilerini gelistirme
e Ogrencilerin kisa ve uzun dénemli programlamalarini
destekleme
e Ogretmen - veli iletisimini kolaylastirma
KURAL Ogrenci, 6dev defterini yaninda bulundurur ve etkin bir sekilde

kullanir.




UYGULAMA
ASAMALARI

OGRENCI e Verilen 6devleri ddev defterine yazar.
o (dev defterini her derste yaninda bulundurur.
OGRETMEN e (Odev defterini kontrol eder.

Kontrol edilen 6devlerle ilgili gerekli durumlarda veliye
bilgilendirme notu yazar.

Yapilacak olan etkinlikler ile ilgili olarak bilgi veya hatirlatma
notu yazar.

Odev kontrolii kayip ve kullanim sikintilari hakkinda miidiir
yardimcisina bilgi verir.

MUDUR YARDIMCISI

Odev defteri kayiplarini, kullanim sikintilarini veliye bildirir.

VELI e Diuzenli olarak 6grencinin 6dev defterini kontrol eder.
o (dev defterindeki mesajlari okur ve imzalar.
PDR e Etkin planlama becerilerinde destege ihtiyaci olan 6grencilerle

calismalar yapar.

KONU: Ogrenci Dolabi

AMAC e Ogrencinin Okuldaki Yasamini Kolaylastirma
e Ogrenci Esyalarinin Givenligini Saglama
KURAL Ogrenci; dolabinin bakimi, diizeni ve icindeki esyalarin
givenliginden sorumludur.
UYGULAMA OGRENCI e Kayip olan esyasindan kendisi sorumludur.
ASAMALARI e Dolabinin diizeninden kendisi sorumludur.
OGRETMEN e Sene basinda dolap diizeni hakkinda 6grenciyi bilgilendirir.
o Ogrencilere dolaplarini dagitir. Ogrencilerin isimlerini
dolaplara yazar.
e Her ay dolaplari kontrol eder. Kullaniminda sorun yasanan
dolaplarin onarilmasi ign midir yardimcisina bilgi verir.
MUDUR e Kullaniminda sorun yasanan dolaplarin onarilmasini saglar.
YARDIMCISI
VELI o Ogrencinin esyalarinda isimlerinin bulunmasini saglar.
e DOnem basinda egyalarin yerlesimi igin destek verir.
PDR o ihtiyaci olan &grenciler igin ¢alisma yapar.
KONU: Odev
AMAC Ogrenme Siirecini Destekleme
KURAL Ogrenciler 6devlerini dgrenmekle, zamaninda yapmakla ve ilgili
6gretmene teslim etmekle ylikimliddr.
UYGULAMA OGRENCI e Okula gelmedigi glinlin ya da glinlerin 6devlerini geldigi zaman
ASAMALARI O0gretmenlerine sorup 6grenir.

Okula gelmedigi glinlerde hafta sonu 6devlerini okul
portalindan alir.
Ozgiin 6devler / projeler yapar. Baska kaynaklardan kopyalama




yapmaz.

OGRETMEN

Ogrenci takip sistemini uygular.

Odevleri eksiksiz kontrol eder. Geri bildirim verir.
Gerekli durumlarda veli ile iletisime geger.
Zamreler tarafindan belirlenen 6dev politikasinin
uygulanmasini saglar.

Zimresi tarafindan alinan kararlari uygular.

ZUMRE BASKANI /

Hafta sonu ddevlerini kontrol eder, istenilen zamanda ortak

SORUMLUSU alanda bulunan dosyaya kaydeder.
MUDUR Hafta sonu ddevlerinin baskidan dnce kontroliinii ve
YARDIMCISI sonrasinda baski ve dagitimini saglar.
Odev eksiklerinde 6gretmenin veli ile iletisimini saglar.
VELI Odev yapmasi icin 6grenciye uygun ortam ve kosullari saglar.
Ogrencinin 6dev yapma sorumlulugunu almaz.
Odev yapma sorumlulugunu gelistirmesi igin ona destek olur.
Odev yaparken yasadigi sorunlari ilgili 8gretmene iletir.
PDR ihtiyaci olan égrenciler icin calisma yapar.

KONU: Servis Kullanimi

AMAC

Ogrencilerin Okul ve Ev Arasindaki Ulasimlarinda Giivenli Yolculuk
Etmelerini Saglama

KURAL

Ogrenciler, servis saatlerine uymak ve yolculuk sirasinda
belirlenen trafik kurallarini uygulamakla yakimladdar.

UYGULAMA
ASAMALARI

UYGULAMA
ASAMALARI

OGRENCI

Belirlenen servis saatlerine uyar.

Arag hareket halindeyken emniyet kemerini takar.

Servis icerisinde ayaga kalkmaz, arkadaslariyla yiiksek sesle
konusmaz ve onlara fiziksel olarak zarar verici davraniglarda
bulunmaz.

Arag icerisinde yemek yemez.

Servis soforinin dikkatini dagitacak hareketlerde bulunmaz.

OGRETMEN

Sinif 6gretmenleri, okul ¢ikisinda 6grencilerini sira yaparak
servis alanina gotirdr.

Ogrencilerin servise binmelerinde yardimci olur.

Yasanan sorunlari gérevli midur yardimcisina bildirir.

MUDUR
YARDIMCISI

Her sabah ve her aksam servis alaninda bulunur.
Yasanan sorunlara aninda miidahale eder.

Gerekli durumlarda Ustleriyle ve/veya servis sirketi
yetkilileriyle iletisime gecer.

VELI

Ogrencinin zamaninda servise binmesini saglar.

Ogrencinin, servis kurallarina uymasi konusunda destek olur.
Ogrencinin,servis kullanmayacagi durumlarda, 6nceden servis
sirketini bilgilendirir.
Ogrencinin,degisik bir servis kullanacagi durumlarda, 6nceden
servis sirketine, sinif 6gretmenine ve idareye bilgi verir.

PDR

ihtiyaci olan égrenciler icin ¢alisma yapar.




KONU: Revir Prosediirii

AMAC

Ogrencilerin Sagliklariyla ilgili Stireglerinin Takip Edilmesi

KURAL

Ogrencilerin sagliklariyla ilgili siireclerini okul hemsiresi ve sinif
0gretmeni takip etmekle sorumludur.

UYGULAMA
ASAMALARI

OGRENCI

e Gun igerisinde almasi gereken ilagla ilgili 6gretmenini
bilgilendirir ve ilaci hemsireye teslim eder.

e Kendisine sdylenen saatte hemsireye gidip ilacini alir.

e Gun igerisinde saghgiyla ilgili bir sorun yasadiginda
o0gretmenine bilgi vererek hemsirenin yanina gider.

e Gunun sonunda ilacini hemsireden alarak ¢antasina koyar.

OGRETMEN

e Kuguk siniflarda 6grencinin almasi gereken ilaci sinif 6gretmeni
veya yardimci 6gretmen hemsireye teslim eder.

e Sinif 6gretmeni giin icerisinde ilag kullanmasi gereken
Ogrencisinin ilacini zamaninda alip almadigini takip eder.

e Tum 6gretmenler saghgiyla ilgili sorun yasayan bir 6grenciyi
farkettiklerinde hemen bu 6grenciyi hemsireye yonlendirirler.

o Ciddi bir saglik sorunu yasandiginda ilgili madar yardimcisina
haber verir.

e Yasanan bir takim saghk sorunlarinda midir yardimcisinin
bilgisi dahilinde veliyi arar.

MUDUR
YARDIMCISI

o Bildirilen ciddi saglik sorunlarinda 6grencinin yanina gider ve
Ogrenciyi takip eder.

o Gerekli durumlarda saglik sorunu yasayan 6grencinin velisi ile
gorusur.

VELI

e Ogrencinin almasi gereken ilacin saati ile ilgili bilgi verir.

o (Ogrencinin yasamakta oldugu saglik sorunu ile ilgili hemsireyi
ve/veya sinif 6gretmenini bilgilendirir.

e Saglik sorunu nedeniyle okulda kalmasi riskli olan 6grenciyi
okuldan alir.

OKUL HEMSIRESI

e Ogrencilerin almasi gereken ilaglarin takibini yapar.

e llagile ilgili gerektiginde veliyi arayarak bilgi alir.

e Kuglk siniflarda sinifa giderek 6grencilere ilaglarini verir.

e Saglik sorunu yasayan 6grenciye ilk miidahaleyi yapar ve ilgili
mudur yardimcisina bilgi verir.

e Ciddi bir saglik sorunu yasandiginda 6grencinin velisine haber
verir.

PDR

e Ciddi saglik sorunu yasayan 6grencinin yanina gider ve ona
destek olur.




