ODTU GELISTIRME VAKFI OZEL ORTAOKULU

OKUL-OGRENCI-VELIi iLETISIMiNDE SORUMLULUKLARIMIZ

“Cok az sey, bir insana sorumluluk vermek ve ona giivendiginizi belli etmek kadar onun gelismesine
hizmet eder.” (Booker T. Washington)

1- Geg¢Kalma

AMAC

e Sorumluluk alma
e Zaman yonetimi becerilerini gelistirme

KURAL

Ogrenciler okula zamaninda gelir ve derslere zamaninda girer.

UYGULAMA
ASAMALARI

OGRENCI

Gec kalan 6grenci;

e Mazaret bildirerek geg kagidi alir.
e Beceri—sorumluluk gelistirme programina katilir.

OGRETMEN

e Gec kagidi olmadan ogrenciyi derse kabul etmez.

MUDUR
YARDIMCISI

e Gec kalma sebebini belirler. Gecerli mazereti olmadan, davranisin
sikligina bakilarak;

* 3 defa ara derse geg kalan bir 6grenciye, “bireysel uyar”,

* 4 defa ara derse geg kalan bir 6grenciye “s6zlesme” verir ve veli ile
iletisime gecer.

* Davranisin tekrari durumunda ise 6grenciyi “Ogrenci Davranislarini
Degerlendirme Kurulu”na sevk eder.

VELI

e Ogrencinin zamaninda okulda bulunmasini saglar.
Elektronik sistemden 6grenciyi takip eder.
is birligi stirecine katilir.

PDR

Beceri —sorumluluk gelistirme programi galismasini yapar.

2-izin

AMAC

Egitim — 6gretim slreglerinden tam olarak faydalanma

KURAL

Okula devam zorunludur.

UYGULAMA
ASAMALARI

OGRETMEN

e Okul kurallari konusunda gerektiginde 0Ogrenciyi ya da veliyi
bilgilendirir.

e Okuldan erken ayrilacak olan 6grenci i¢in izin kagidi yazmaz, midir
yardimcisina yonlendirir.

MUDUR
YARDIMCISI

e Okuldan erken ayrilacak olan 6grencilerin velisine izin kagidi yazar.
Bir kopyasini veliye verir. Diger kopyasini ders 6gretmenine iletir.




VELI o Ogrenciyi okuldan erken almak icin miidiir yardimcisindan izin kagid
alir. Bir kopyasini ¢ikista danismaya verir.

e Farkli ulasimlardan (6grencinin baska bir veli tarafindan alinmasi,
taksi kullanilmasi, vb) yararlanarak okuldan erken ayrilacak olan
0grencinin durumunu dilekge ile midir yardimcisina bildirir.

e Ogrenciyi ders siiresinin bitiminde almaya 6zen gosterir.

3- Devamsizlik
AMAC Egitim — 6gretim sireclerinden tam olarak faydalanma
KURAL Okula devam zorunludur.
UYGULAMA | OGRENCI Devamsizlik durumunda; devamsizlik durum belgesini (dilekge /rapor),
ASAMALARI okul idaresine teslim eder.
OGRETMEN | e Yoklama alir.

e Okulda bulunup derse girmeyen 06grenciyi aninda okul idaresine
bildirir.

MUDUR e Devamsizligl velisi tarafindan bildirilmeyen 6grencinin velisine k12net
YARDIMCISI sistemi Gzerinden SMS gonderir.

e Devamsizligl elektronik sisteme kaydeder.

o Oziirsiiz devamsizligi 7 glinii gecen dgrencilerin velilerine devamsizlik
mektubu gonderir.

e Raporlu 6grenciyi okula kabul etmez.

VELI e Devamsizligin oldugu giin, saat 09.00’a kadar e-posta/telefon ile
m{dir yardimcisina bilgi verir.

e Ogrencinin okula devamliligini saglar.

o Devamsizliklari, rapor/mazeret dilekcesi ile belgelendirir.

e Raporlu 6grenciyi okula getirmez.

PDR e Uyum sorunlarinda 6grenci ve veli ile ¢galisma yapar.
4- Kilik Kiyafet
AMAC Okul ortami igerisinde butlinlik olusturmak, aidiyet duygusunu
gelistirmek ve kiyafet yonetmeliginin gereklerini yerine getirmek
KURAL Ogrenciler okula formalari ile temiz ve diizenli olarak gelirler.
UYGULAMA | OGRENCI e Kendisine yapilan uyarilari dikkate alr.
ASAMALARI | __
OGRETMEN | e Ogrenciyi sozli olarak uyarir.
o llgili midiir yardimcisina bilgi verir.
MUDUR o Ogrenciyi sozli olarak uyarir.
YARDIMCISI | ® Davranisin tekrarinda bireysel uyari verir.

e Veliyi bilgilendirir, gerekli durumlarda (serbest kiyafet giini)
ogrencinin velisinden uygun kiyafet getirmesini ister.

VELI e Ogrencinin okul kurallarina uygun giymesini ve gériinmesini saglar.

e Verilen yaptirimin uygulanmasini saglar.

PDR e Uyum sorunlarinda 6grenci ile calisma yapar.




Kiz Ogrenciler:

Erkek Ogrenciler: Beden Egitimi ve | Serbest giin:

Spor dersi:

e Okul tisortd

e Okul pantolonu / etek (lacivert,
kumas)

¢ Kapsonlu okul montu giyilir.

e Saglar, ylizi acgikta birakacak
sekilde, bakimli ve diizenlidir.

o Makyaj yapilmaz. Tirnaklar kisa
ve bakimhdir.

¢ Oje ve sac¢ boyasi kullaniimaz.

o Dikkat cekici boyda mini etek
giyilmez.

o Kazak ve slveter giyilmez.

¢ Kot pantolon / etek giyilmez.

e Okul tisorti e Okul esofmanlari | Kiz 6grenciler;

e Okul pantolonu | Okul tisorti
(lacivert, kumas) e Spor ayakkabisi | ¢ Dikkat cekici kiyafetler,
e Kapsonlu okul montu giyilir. askisiz, kisa tshirt (crop),

giyilir. kisa sort/etek, terlik,
e Kot pantolon giyilmez. topuklu ayakkabi
e Kazak ve sliveter giyilmez. Dikkat cekici
giyilmez. takilar kullaniimaz.
e Saclar, ylzli  acikta e Makyaj yapilmaz.
birakacak sekilde, ¢ Oje, sa¢ boyasi
bakimli ve duzenlidir. kullaniimaz.

Sa¢ boyu en fazla t-shirt
yakasi hizasindadir, sag

boyasi kullanilmaz. Erkek 6grenciler;

o Terlik giyilmez.
e Sac boyasi
kullanilmaz.

5- Korunmasi ve kullanilmasi sorun yaratan egyalar

(Elektronik malzeme/kesici alet/saka malzemeleri/ yanici ve patlayici madde vb./ uygunsuz yayinlar)

AMAC Ozel hayatin korunmasi / giivenlik / saglik
KURAL e Ogrenciler; kesici alet, saka malzemeleri, yanici ve patlayici madde,
uygunsuz yayinlar gibi materyalleri okula getiremez.
UYGULAMA | OGRENCI e Kesici alet, saka malzemeleri, yanici ve patlayici madde, uygunsuz yayinlari
ASAMALARI vb. okula getirmez.
e Cep telefonlari ve/veya elektronik cihazlara iliskin sorumluluk, 6grenciye
aittir.
e Ogrenciler, okul saatleri icerisinde cep telefonlarini kapali halde
dolaplarinda tutarlar.
OGRETMEN | e Okula getirilmesi uygun olmayan esyalari tespit ettigi anda égrenciden alir,
mudur yardimcisina teslim eder.
MUDUR e Uygun olmayan esyalari okula getiren 6grenciye yaptirim sistemi
YARDIMCISI dogrultusunda yaptirim uygular.
e Veliileiletisime gecer.
VELI e Korunmasi ve kullanilmasi sorun yaratan egyalarin okula gétiridlmemesini
saglar.
e Okulda uygulanan yaptirim sistemine iliskin is birligi saglar.
PDR Kurallarin gerektirdigi sorumluluklar Gizerinde galismalar yapar.




6- Cep Telefonu

AMAC

Ozel hayatin korunmasi / giivenlik

KURAL

e Okula cep telefonlarini getiren 6grencilerin telefonlarini kapali bir
sekilde dolaplarinda kilitli bulundurmalari gerekmektedir.

UYGULAMA | OGRETMEN
ASAMALARI

e Sene basinda cep telefonu kullanimi hakkinda 6grenciyi bilgilendirir.
e Cep telefonunu kullanan veya yaninda tasiyan 6grencinin telefonunu
alarak ilgili mudir yardimcisina teslim eder.

MUDUR
YARDIMCISI

e Ogrenciye yaptirim sistemi asamalarina gére uygun yaptirimi uygular.
v ilk kez kullanildig! tespit edildiginde, telefon midiir yardimcisi
tarafindan alinir ve giin bitiminde 6grenciye,
v" Tekrarinda veliye teslim edilir.

VELI

o Okulda uygulanan yaptirim sistemine iliskin is birligi saglar.

PDR

Duruma miudahale basamaklarinda sorumluluk ve goérevi olanlarin
miidahale sireclerine rehberlik eder. Kurallarin gerektirdigi sorumluluklar
Uzerinde durur.

7- Zarar verici davraniglar

AMAC Bltln 6grencilerin - kendilerini  glivende hissedecekleri ve mutlu
olabilecekleri bir ortam saglamak
KURAL Ogrenciler hicbir sekilde giic ve baski kullanarak baskalarina, esyalarina

ve/veya okul ortamina yonelik zarar verici davranislarda bulunmazlar.

e Baskasina zarar veren 6grenci midir yardimcisi ile gorisir, yasanan
olayi agiklar.

e “Durum Degerlendirme Formu” doldurur.

e Etkin problem ¢6zme becerilerini gelistirme konusunda PDR
Servisi’'nden destek alir.

e Zarar verici davranislara maruz kalan ve bu davranislari sergileyen
ogrenci/lerle ilgili midur yardimcisina bilgi verir.

e PDR Servisi ile is birligi yaparak 6grenci ile ilgili destekleme, beceri
gelistirme veya iyilestirme ¢alismalarinda aktif rol alir. Sonuglarini ilgili
kisilerle (madur yardimcisi, sinif 6gretmeni, vb.) paylasir.

e Zarar verici davranislara maruz kalan 6grenci ve bu davranislari
sergileyen Ogrencilerle gorisir, gerekli iyilestirme ve destek
calismalariigin uygun ortami hazirlar.

e Durumailiskin veliyi bilgilendirir.

¢ Davranisin niteligine/tekrarina gore veli okula davet edilir.

o Sinif 6gretmenine bilgi verir.

e PDR Servisi ile is birligi yaparak 6grencinin destek almasini saglar.

e Davranisin niteligine gore uygun yaptirim basamagini devreye sokar.
(Bireysel uyart verme, sotzlesme imzalama veya Davranis
Degerlendirme Kurulu’na sevk etme)

UYGULAMA | OGRENCi
ASAMALARI
OGRETMEN
MUDUR
YARDIMCISI
VELI

e Davranisin neden ve ¢oztimlerine iliskin yapilacak calismalarda is birligi
yapar.




UYGULAMA
ASAMALARI

Verilen yaptirimin uygulanmasini saglar.

PDR

Ogrenci ile iletisime gecer ve gerekli destek galismalarini baslatir.
Veli isbirligini saglar.
Sonuglariniilgili kisilerle paylasir.

8- Okul-Veli iletisiminde evraklarin teslimi

AMAC Okul - veli iletisimini ve egitim 6gretim isleyisini kolaylastirmak
KURAL Ogrenci, ilgili kisilere yonelik evraklarin zamaninda tesliminden
sorumludur.
UYGULAMA OGRENCI Okul tarafindan génderilen evraklari énce velisine, sonra okul
ASAMALARI idaresine zamaninda teslim eder.
OGRETMEN Evraklarin her 6grenciye teslimini saglar.
Geri bildirimlerini zamaninda ve tam olarak okul idaresine teslim
eder.
MUDUR Evraklarin ilgili 6gretmene teslimini saglar.
YARDIMCISI Geri bildirim evraklarini takip eder.
Geri bildirimleri egitim yili boyunca muhafaza eder.
VELI Okul tarafindan gonderilen yazilari okuyarak geri bildirimi olanlari

zamaninda yanitlayarak okula ulastirilmasini saglar.
Duyurulari, web sayfasindan ve e-posta adresinden takip eder.
E-posta adresindeki glincellemeleri, ilgili midir yardimcisina iletir.

9- Ogrenci Ajandasi

AMAC Ogrencilerin planlama becerilerini gelistirmek, kisa ve uzun dénemli
programlamalarini desteklemek

KURAL Ogrenci, ajandasini yaninda bulundurur ve etkin kullanir.

UYGULAMA | OGRENCI Verilen 6devleri ajandasina yazar.

ASAMALARI Ajandasini her derste yaninda bulundurur.
OGRETMEN Ogrencilerin ajandalarini etkin kullanmalarina rehberlik eder.
MUDUR Ogrencileri ajandalarini etkin kullanmalari konusunda motive eder.
YARDIMCISI
VELI Ogrenci ajandasini kontrol ederek planlama becerisinin gelisimine

destek verir.

PDR Etkin planlama becerilerinde destege ihtiyaci olan 6grencilerle

¢alismalar yapar.




10- Ogrenci dolabi

AMAC

Ogrencinin okuldaki yasamini kolaylastirmak ve esyalarinin giivenligini
saglamak

KURAL

Ogrenci; dolabinin bakimi, diizeni ve igindeki esyalarin giivenliginden
sorumludur.

UYGULAMA
ASAMALARI

OGRENCI

¢ Dolabini temiz ve diizenli tutar.
e Dolabi icin asma kilit kullanir.
o Kilit kullanmiyorsa kaybolan esyalarinin sorumlulugunu alir.

OGRETMEN

¢ Sene basinda dolap diizeni hakkinda 6grenciyi bilgilendirir.
e Ogrencilere dolaplarini dagrtir.

MUDUR
YARDIMCISI

e Dolaplarin tasnifini yapar.
e Etiketlenmesini saglar.
e Kullaniminda sorun yasanan dolaplarin onarilmasini saglar.

VELI

e Anahtarli kilit temin eder.

PDR

ihtiyaci olan dgrenciler icin calisma yapar.

11- Odev

AMAC

Ogrenme siirecini desteklemek

KURAL

Ogrenciler 6devlerini 6grenmekle, zamaninda yapmakla ve ilgili
o0gretmene teslim etmekle ylikimludur.

UYGULAMA
ASAMALARI

OGRENCI

e Okula gelmedigi glinlin ya da glnlerin 6devlerini geldigi zaman
O0gretmenlerine sorup 6grenir.

e Basili 6devlerini portaldan alir.

e Ozgiin 6devler/projeler yapar. Akademik diiristliik ilkelerine gére
davranir.

OGRETMEN

e ASIST lizerinden &devlerin tamamlanma durumuna iliskin bilgi verir.
Odevleri kontrol ederek geri bildirim verir.
Gerekli durumlarda idare araciligiyla veli ile iletisime gecer.

e Zumreler tarafindan belirlenen 6dev politikasinin uygulanmasini
saglar.

MUDUR
YARDIMCISI

e Odev eksiklerinde 6gretmenin veli ile iletisimini saglar.
e Ogrencileri 6dev sorumluluklari konusunda takip eder.

VELI

Odev yapmasi icin 6grenciye uygun ortam ve kosullari saglar.
Ogrencinin 6dev yapma sorumlulugunu almaz.
ASIST tizerinden ddevlerin tamamlanma durumuna iliskin bilgi alir.
e Ogrencinin 6dev yapma sorumlulugunu gelistirmesi icin 6grenciye
destek olur.
e Ogrencinin ddev yaparken yasadigi sorunlari ilgili 6gretmene iletir.

PDR

ihtiyaci olan &grenciler igin calisma yapar.




